CURSO TECNICO DE ADMINISTRACAO

O aluno concluinte do Curso Técnico em Administracdo, torna-se um habil conhecedor do
processo administrativo geral, atua como: Agente de Microcrédito. Almoxarife. Assistente de
Planejamento e Controle de Produgdo. Assistente Administrativo. Auxiliar de Faturamento.
Auxiliar de Crédito e Cobranca. Auxiliar de Pessoal. Auxiliar de Recursos Humanos. Auxiliar de

Tesouraria. Auxiliar Financeiro. Assistente de Marketing. Assistente de Logistica.

O eixo tecnolégico de GESTAO E NEGOCIOS compreende tecnologias associadas a
instrumentos, técnicas, estratégias e mecanismos de gestdo. Abrange planejamento, avaliacdo
e gestdo de pessoas e de processos referentes a negocios e servicos presentes em
organizacgOes e instituicGes publicas ou privadas, de todos os portes e ramos de atuacdo; busca
da qualidade, produtividade e competitividade; utilizacdo de tecnologias organizacionais;
comercializacdo de produtos; e estratégias de marketing, logistica e financas. A organizacao
curricular dos cursos contempla conhecimentos relacionados a: leitura e producdo de textos
técnicos; estatistica e raciocinio légico; linguas estrangeiras; ciéncia e tecnologia; tecnologias
sociais e empreendedorismo; prospeccdo mercadoldgica e marketing; tecnologias de
comunicacdo e informacdo; desenvolvimento interpessoal; legislacdo; normas técnicas; saude
e segurancga no trabalho; responsabilidade e sustentabilidade social e ambiental; qualidade de
vida; e ética profissional.

Perfil Profissional de Conclusdao do Curso Técnico de Administra¢ao:
e Gerencia o marketing, de pessoas, financeiro, custos, projetos e qualidade;
e Elabora e implementa planejamento;
e Executa as praticas dos subsistemas de recursos humanos;
¢ Desenvolve e aplica acdes de controle contabil-financeiro;
¢ Desenvolve ag¢des relacionadas ao atendimento publico;
¢ Analisa o comportamento do consumidor;
¢ Analisa tendéncias mercadoldgicas;
e Conhece o processo para elaboracdo, aplicagdo e analise de pesquisas estatisticas;
e PropGe melhorias em processos organizacionais e produtos em fung¢do do mercado;
¢ Elabora e gerencia programas e projetos;
e Conhece os tramites legais e tributarios impostos as organizacées;

e Conhece processos para implementacdo da qualidade;



